
 

 

Συνεργατικά Έγγραφα 

Έγγραφα OnLine - Υπηρεςία GoogleDrive 
 

 

Φφλλο Εργαςίασ 1ο 
 

 

Σφντομη Ειςαγωγή: 

1. Πϊσ μπορϊ να μεταφζρω ζνα αρχείο από ζναν υπολογιςτι ςε ζναν άλλο όταν 

αυτοί δε βρίςκονται ςτον ίδιο χϊρο; Π.χ μία εργαςία από το ςπίτι ςτο ςχολείο για 

να την παρουςιάςω 

 

 

 

 

2. Ζχετε ακοφςει τον ξανά τον όρο GoogleDrive και ποφ; 

 

 

 

 

 

 

Ειγαγωγικέσ Έννοιεσ του GoogleDrive: 
3. Δϊςτε με μία μόνο φράςθ ποια είναι θ κυριότερθ λειτουργία του GoogleDrive. 

 

 

 

4. Τι χρειάηεται να υπάρχει εγκατεςτθμζνο ςτον Υπολογιςτι που κα το 

χρθςιμοποιιςω; Πόςο ιςχυρόσ πρζπει να είναι; 

 

 

 

 

 

Πλοήγηζη – Δημιοσργία Φακέλων - Ανέβαζμα Αρτείων ζηο 

GoogleDrive 

 

 Αλνίμηε ηνλ Φάθειν “Εργαζίες Μαθηηών” πνπ βξίζθεηαη ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο. 

Βξείηε ην πξνζσπηθό ζαο θαθειάθη θαη κεηά κπείηε ζην θάθειν “Σσνεργαηικά 

Έγγραθα”. Δπαιεζεύζηε όηη εθεί κέζα ππάξρνπλ ηα αξρεία …….  

!!!    (ΜΗΝ θιείζεηε πνηέ απηόλ ην θάθειν)    !!! 

 

 



 

 

 Από ηελ Δπηθάλεηα Δξγαζίαο αλνίμηε ηελ εθαξκνγή Opera Browser (ΟΧΙ άιινλ 

Browser). Σηε Γξακκή Γηεπζύλζεσλ (ΟΧΙ ζηε Μεραλή Αλαδήηεζεο) 

πιεθηξνινγήζηε αθξηβώο ηε δ/λζε  drive.google.com.  

 Βξείηε ην Φάθειν “Εργαζίες Μαθηηών 2024-2025”, κπείηε κέζα ζε απηόλ θαη 

βξείηε ην όνομά ζας.  

 

 

 

Δημιοσργία Φακέλων ζηο GoogleDrive 

 

 
 

 Πξνζπαζήζηε λα βξείηε κε πνηνλ ηξόπν κπνξώ λα δεκηνπξγήζσ έλαλ λέν θάθειν 

πνπ ζα νλνκάδεηαη “Δοκιμές”. Γνθηκάζηε ην θαη γξάςηε ηελ απάληεζή ζαο: 

__________________________________________________________________ 

 Πώο κπαίλσ κέζα ζε απηόλ ην θάθειν; 

__________________________________________________________________ 

 Να αληηγξάςεηε ην αξρείν “Άζκηζη 1.mw2” από ηνλ θάθειν “Σσνεργαηικά 

Έγγραθα” (πνπ είραηε αλνίμεη αξρηθά) ζηνλ θάθειν “Δοκιμές” πνπ δεκηνπξγήζαηε  

κόιηο ηώξα. Πώο γίλεηαη ε αληηγξαθή; 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 Να αληηγξάςεηε θαη ηα αξρεία “Άζκηζη 2.mw2” “Άζκηζη 3.mw2” θαη 

“Κείμενο.docx” όπσο θάλαηε πξνεγνπκέλσο 

!!!     ΜΗΝ ΑΝΟΙΞΔΤΔ ΤΟ  “Κείμενο.docx”    !!! 

 

 

 Πνύ βξίζθνληαη απηά ηα αξξρεία; 

α)ζηον δικό μας ζκληρό δίζκο;  β)ζηον ζκληρό δίζκο ηης Google; 

 

 

  

Γραμμι Δ/νςεων 

My Drive Ο Φάκελοσ που 

κα δουλζψουμε 



 

 

Άνοιγμα γνωζηών ηύπων Αρτείων ζηο GoogleDrive 

 

Δοκιμάςτε να κάνετε διπλό κλικ επάνω ςτο αρχείο “Άςκηςη 1.mw2”. Τι παρατθρείτε; 

 

____________________________________________________________________ 

 

 

Κάντε διπλό κλικ επάνω ςτο αρχείο “Κείμενο.docx” 

 

1. Ποφ ανοίγει αυτό το αρχείο; Στο Word ι κάπου αλλοφ; 

 

____________________________________________________________________ 

 

 

2. Γράψτε το όνομά ςασ και προςπακιςτε να το αποκθκεφςετε. Πϊσ γίνεται θ 

αποκικευςθ του εγγράφου αυτοφ; 

 

____________________________________________________________________ 

 

 

3. Πϊσ “βγαίνω” από το ζγγραφο αυτό; 

 

____________________________________________________________________ 

 

 

 
 

Ανοίξτε το ίδιο ζγγραφο που είναι αποκθκευμζνο ςτον τοπικό φάκελο “Συνεργατικά 

Ζγγραφα” ςτον Server του Σχολείου μασ; Υπάρχει γραμμζνο το όνομά ςασ εκεί; Τί 

ςυμπζραςμα βγάηετε; 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

  



 

 

Δημιοσργία Αρτείων Google ζηο GoogleDrive 

 

 
 

Θζλω να δθμιουργιςω κάποια OnLine έγγραφα ςτον αποθηκευτικό χώρο τησ Google 

 

 Κάντε Δεξί-Κλικ ςε κάποιο άδειο τμιμα του παρακφρου που φαίνεται μζςα ςτον φάκελο 

ΔΟΚΙΜΕΣ. 

 

1. Πϊσ μπορϊ να δθμιουργιςω ζγγραφο κειμζνου; (Μαντζψτε!) 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

2. Ποφ ανοίγει αυτό το ζγγραφο; 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

3. Σε ποιον ςκλθρό δίςκο βρίςκεται και ςε ποιον υπολογιςτι τρζχει θ εφαρμογι αυτι; 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

 

 Γράψτε το όνομά ςασ και προςπακιςτε να βρείτε πϊσ γίνεται θ Αποκικευςθ του εγγράφου 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 Μπορϊ να κατεβάςω ζνα Ζγγραφο Google ςτον υπολογιςτι μου; 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 


