
 

 

Συνεργατικά Έγγραφα 

Έγγραφα OnLine - Υπηρεςία GoogleDrive 
 

 

Φφλλο Εργαςίασ 1ο 
 

 

Σύληνκε Εηζαγωγή: 

1. Πώο κπνξώ λα κεηαθέξσ έλα αξρείν από έλαλ ππνινγηζηή ζε έλαλ άιιν όηαλ 

απηνί δε βξίζθνληαη ζηνλ ίδην ρώξν; Π.χ μία εργασία από το σπίτι στο σχολείο 

για να την παρουσιάσω 

 

Σσνήθως, με ένα θλαζάκι. 

 

 

2. Έρεηε αθνύζεη ηνλ μαλά ηνλ όξν GoogleDrive θαη πνύ; 

Σηα κινηηά ηηλέθωνα κλπ. 

 

 

 

 

 

Εηζαγωγηθέο Έλλνηεο ηνπ GoogleDrive: 

3. Γώζηε κε κία κόλν θξάζε πνηα είλαη ε θπξηόηεξε ιεηηνπξγία ηνπ 

GoogleDrive. 

Είναι ένα online εικονικό θλαζάκι. 

Πιο επίζημα: Online αποθηκεσηικός τώρος 

 

 

 

4. Τη ρξεηάδεηαη λα ππάξρεη εγθαηεζηεκέλν ζηνλ Υπνινγηζηή πνπ ζα ην 

ρξεζηκνπνηήζσ; Πόζν ηζρπξόο πξέπεη λα είλαη; 

Σύνδεζη Internet 

Έναν browser, πτ Mozilla Firefox 

Κωδικούς Google 

 

 

  



 

 

 

Πινήγεζε – Δεκηνπξγία Φαθέιωλ - Αλέβαζκα Αξρείωλ ζην 

GoogleDrive 

 Αλνίμηε ηνλ Φάθειν “Εξγαζίεο Μαζεηώλ” πνπ βξίζθεηαη ζηελ επηθάλεηα 

εξγαζίαο. Βξείηε ην πξνζσπηθό ζαο θαθειάθη θαη κεηά κπείηε ζην θάθειν 

“Σπλεξγαηηθά Έγγξαθα”. Δπαιεζεύζηε όηη εθεί κέζα ππάξρνπλ ηα αξρεία 

…….  

!!!    (ΜΗΝ θιείζεηε πνηέ απηόλ ην θάθειν)    !!! 

 

 

 Από ηελ Δπηθάλεηα Δξγαζίαο αλνίμηε ηελ εθαξκνγή Opera Browser (ΟΦΙ 

άιινλ Browser). Σηε Γξακκή Γηεπζύλζεσλ (ΟΦΙ ζηε Μεραλή Αλαδήηεζεο) 

πιεθηξνινγήζηε αθξηβώο ηε δ/λζε  drive.google.com.  

 Βξείηε ην Φάθειν “Εξγαζίεο Μαζεηώλ 2024-2025”, κπείηε κέζα ζε απηόλ 

θαη βξείηε ην όλνκά ζαο.  

 

 

 

Δεκηνπξγία Φαθέιωλ ζην GoogleDrive 

 

 
 

 Πξνζπαζήζηε λα βξείηε κε πνηνλ ηξόπν κπνξώ λα δεκηνπξγήζσ έλαλ λέν 

θάθειν πνπ ζα νλνκάδεηαη “Δνθηκέο”. Γνθηκάζηε ην θαη γξάςηε ηελ 

απάληεζή ζαο: 

Δεμί θιηθ  New Folder ή Νένο Φάθεινο 

 

 Πώο κπαίλσ κέζα ζε απηόλ ην θάθειν; 

Δηπιό θιηθ  

 

 Να αληηγξάςεηε ην αξρείν “Άζθεζε 1.mw2” από ηνλ θάθειν “Σπλεξγαηηθά 

Έγγξαθα” (πνπ είραηε αλνίμεη αξρηθά) ζηνλ θάθειν “Δνθηκέο” πνπ 

δεκηνπξγήζαηε  κόιηο ηώξα. Πώο γίλεηαη ε αληηγξαθή; 

Γραμμή Δ/νςεων 

My Drive Ο Φάκελοσ που 

θα δουλζψουμε 



 

 

Σέξλω ην αξρείν κέζα 

 

 Να αληηγξάςεηε θαη ηα αξρεία “Άζθεζε 2.mw2” “Άζθεζε 3.mw2” θαη 

“Κείκελν.docx” όπσο θάλαηε πξνεγνπκέλσο 

!!!     ΜΗΝ ΑΝΟΙΞΔΤΔ ΤΟ  “Κείκελν.docx”    !!! 

 

 

 Πνύ βξίζθνληαη απηά ηα αξρεία; 

α)ζηνλ δηθό καο ζθιεξό δίζθν; β)ζηνλ ζθιεξό δίζθν ηεο Google; 

 

 

 

Άλνηγκα γλωζηώλ ηύπωλ Αξρείωλ ζην GoogleDrive 

 

Γνθηκάζηε λα θάλεηε δηπιό θιηθ επάλσ ζην αξρείν “Άζθεζε 1.mw2”. Τη 

παξαηεξείηε; 

 

Δελ αλνίγεη δηόηη ηνπ είλαη άγλωζηνο ηύπνο αξρείνπ. 

 

 

Κάληε δηπιό θιηθ επάλσ ζην αξρείν “Κείκελν.docx” 

 

1. Πνύ αλνίγεη απηό ην αξρείν; Σην Word ή θάπνπ αιινύ; 

 

Αλνίγεη ζε λέα θαξηέια. Μπνξεί θαη ην αλνίγεη δηόηη κπνξεί λα αλνίμεη ηα 

γλωζηόηεξα είδε αξρείωλ 

 

 

2. Γξάςηε ην όλνκά ζαο θαη πξνζπαζήζηε λα ην απνζεθεύζεηε. Πώο γίλεηαη ε 

απνζήθεπζε ηνπ εγγξάθνπ απηνύ; 

 

Δε ρξεηάδεηαη απνζήθεπζε. Γίλεηαη απηόκαηα. 

 

 

3. Πώο “βγαίλσ” από ην έγγξαθν απηό; 

 

Απιά θιείλω ηελ θαξηέια ηνπ 

 

 

 



 

 

 
 

Αλνίμηε ην ίδην έγγξαθν πνπ είλαη απνζεθεπκέλν ζηνλ ηνπηθό θάθειν “Σπλεξγαηηθά 

Έγγξαθα” ζηνλ Server ηνπ Σρνιείνπ καο; Υπάξρεη γξακκέλν ην όλνκά ζαο εθεί; Τί 

ζπκπέξαζκα βγάδεηε; 

Δελ ππάξρεη εθεί δηόηη αλνίμακε ην αληίγξαθν πνπ είλαη ζην GoogleDrive, 

όρη απηό ζηνλ ππνινγηζηή καο. 

 

 

  



 

 

Δεκηνπξγία Αξρείωλ Google ζην GoogleDrive 

 

 
 

Θέισ λα δεκηνπξγήζσ θάπνηα OnLine έγγξαθα ζηνλ απνζεθεπηηθό ρώξν ηεο 

Google 

 

 Κάληε Γεμί-Κιηθ ζε θάπνην άδεην ηκήκα ηνπ παξαζύξνπ πνπ θαίλεηαη κέζα ζηνλ 

θάθειν ΓΟΚΙΜΔΣ. 

 

1. Πώο κπνξώ λα δεκηνπξγήζσ έγγξαθν θεηκέλνπ; (Μαληέςηε!) 

Δεμί Κιηθ  Έγγξαθα Google ή Google Docs 

 

 

2. Πνύ αλνίγεη απηό ην έγγξαθν; 

Αλνίγεη ζε λέα θαξηέια 

 

3. Σε πνηνλ ζθιεξό δίζθν βξίζθεηαη θαη ζε πνηνλ ππνινγηζηή ηξέρεη ε εθαξκνγή 

απηή; 

Σην Σθιεξό Δίζθν ηεο Google 

 

 

 

 Γξάςηε ην όλνκά ζαο θαη πξνζπαζήζηε λα βξείηε πώο γίλεηαη ε Απνζήθεπζε ηνπ 

εγγξάθνπ 

Δε ρξεηάδεηαη απνζήθεπζε. Γίλεηαη απηόκαηα  

 

 Μπνξώ λα θαηεβάζσ έλα Έγγξαθν Google ζηνλ ππνινγηζηή κνπ; 

Ναη, αιιά κεηαηξέπεηαη ζε Έγγξαθν Microsoft Word 


