
Σημειώσειρ Α’ Γςμνασίος 

Ενότητα: Επεξεπγασία κειμένος --> Μοπυοποιήσειρ 

Αναστάσιορ Παπαλαζάπος 
Καθ. Πληπουοπικήρ 1ος Γ/σίος Θέπμηρ 

1 

 

 

ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ 

Τα κυριότερα είδθ μορφοποιιςεων είναι: 

 Μορφοποιήςεισ Χαρακτήρων 

 Μορφοποιήςεισ Παραγράφων 

Οι Μορφοποιιςεισ Χαρακτιρων κακορίηουν τθ μορφι που κα ζχουν οι χαρακτιρεσ 

(τα γράμματα) του κειμζνου. Οι Μορφοποιιςεισ Παραγράφων τθ μορφι που κα 

ζχουν οι παράγραφοι, δθλαδι θ κζςθ των λζξεων και των γραμμών μζςα ςτθν 

παράγραφο. 

  

 

ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ ΧΑΡΑΚΣΗΡΩΝ 

Οι κυριότερεσ μορφοποιιςεισ χαρακτιρων είναι: 

1. Ζντονα, πλάγια, υπογραμμιςμζνα 

2. Γραμματοςειρά (ο “γραφικόσ χαρακτήρασ” των γραμμάτων) 

3. Μζγεθοσ 

4. Χρώμα γραμμάτων, Χρώμα φόντου 

5. Εκθζτεσ, Δείκτεσ 

 

Οι εντολζσ αυτζσ υπάρχουν ςυνικωσ ςτθν εργαλειοκικθ επάνω από το κείμενο 

 

 

 

 

 

Τα Ζντονα, Πλάγια, Υπογραμμιςμζνα γίνονται εφκολα με τισ παρακάτω 

ςυντομεφςεισ πλικτρων: 

Έντονα   Ctrl + B 

Πλάγια   Ctrl + I 

Υπογραμμιςμένα  Ctrl + U 

 

 

Γπαμματοσειπά Μέγεθορ 
Έντονα, Πλάγια, 
Υπογπαμμισμένα 

Χπώμα υόντος 

Χπώμα 
γπαμμάτων 

1ο ΓΤΜΝΑΙΟ ΘΕΡΜΗ 

Μάθημα: Πληροφορική Α' Γυμν. 

Ενότητα: Επεξεργαςία κειμζνου 
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ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ ΠΑΡΑΓΡΑΦΩΝ 

Οι κυριότερεσ μορφοποιιςεισ παραγράφων είναι: 

1. τοίχιςη 

2. Διάςτιχο 

3. Εςοχζσ 

 

Για να οριςτεί ποια παράγραφοσ πρόκειται να μορφοποιθκεί αρκεί να είναι ο 

δρομζασ μζςα ς’ αυτήν. 

Όταν πρόκειται για περιςςότερεσ από μία παραγράφουσ τισ επιλζγουμε 

(μαρκάρουμε). Δεν είναι απαραίτθτο να τισ “μαρκάρουμε” ολόκλθρεσ, αρκεί να 

“πιάςουμε” ζςτω και ζνα μικρό κομμάτι τουσ. 

 

τοίχιςη 

1. Αριςτερι ςτοίχιςθ 

2. Στοίχιςθ ςτο κζντρο 

3. Δεξιά ςτοίχιςθ 

4. Πλιρθσ ςτοίχιςθ 

Στο κανονικό κείμενο χρθςιμοποιοφμε τθν αριςτερι ι τθν πλιρθ ςτοίχιςθ και 

ςτισ επικεφαλίδεσ τθν ςτοίχιςθ ςτο κζντρο. Τισ επικεφαλίδεσ ποτζ δεν τισ φζρνουμε 

ςτο κζντρο με το “κενό” ή με το Tab. 

 

 

 

 

 

 

Διάςτιχο 

Είναι θ απόςταςθ μεταξφ των γραμμών. Συνικωσ χρθςιμοποιοφμε τισ 

προκακοριςμζνεσ τιμζσ 1 ι 1,5. Στο Word 2007 και 2010 υπάρχει το 1,15 που είναι 

το καλφτερο. 

 

Εςοχζσ παραγράφων 

Γίνεται πατώντασ το πλικτρο ΤΑΒ ςτθν  αρχι κάκε παραγράφου. 

 

Απιστεπή 

στοίσιση 

 

Στοίσιση στο 

κέντπο 

 

Δεξιά 

στοίσιση 

 

Πλήπηρ 

στοίσιση 

 

Διάστισο 

 


