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ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ 

Τα κςπιόηεπα είδη μοπθοποιήζεων είναι: 

 Μορθοποιήζεις Υαρακηήρων 

 Μορθοποιήζεις Παραγράθων 

Οι Μοπθοποιήζειρ Φαπακηήπων καθοπίζοςν ηη μοπθή πος θα έσοςν οι σαπακηήπερ 

(ηα γπάμμαηα) ηος κειμένος. Οι Μοπθοποιήζειρ Παπαγπάθων ηη μοπθή πος θα 

έσοςν οι παπάγπαθοι, δηλαδή η θέζη ηων λέξεων και ηων γπαμμών μέζα ζηην 

παπάγπαθο. 

  

 

ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ ΥΑΡΑΚΣΗΡΩΝ 

Οι κςπιόηεπερ μοπθοποιήζειρ σαπακηήπων είναι: 

1. Ένηονα, πλάγια, σπογραμμιζμένα 

2. Γραμμαηοζειρά (ο “γραθικός ταρακηήρας” ηων γραμμάηων) 

3. Μέγεθος 

4. Υρώμα γραμμάηων, Υρώμα θόνηοσ 

5. Εκθέηες, Δείκηες 

 

Οι ενηολέρ αςηέρ ςπάπσοςν ζςνήθωρ ζηην επγαλειοθήκη επάνω από ηο κείμενο 

 

 

 

 

 

Τα Ένηονα, Πλάγια, Υπογπαμμιζμένα γίνονηαι εύκολα με ηιρ παπακάηω 

ζςνηομεύζειρ πλήκηπων: 

Έντονα   Ctrl + B 

Πλάγια   Ctrl + I 

Υπογραμμισμένα  Ctrl + U 

 

 

ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΕΙ ΠΑΡΑΓΡΑΦΩΝ 

Οι κςπιόηεπερ μοπθοποιήζειρ παπαγπάθων είναι: 

Γπαμματοσειπά Μέγεθορ 
Έντονα, Πλάγια, 

Υπογπαμμισμένα 

Χπώμα υόντος 

Χπώμα 
γπαμμάτων 
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 ΓΤΜΝΑΙΟ ΘΕΡΜΗ 

Μάθημα: Πληποθοπική Α' Γςμν. 

Ενόηηηα: Επεξεπγαζία κειμένος 
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1. ηοίτιζη 

2. Διάζηιτο 

3. Εζοτές 

 

Για να οπιζηεί ποια παπάγπαθορ ππόκειηαι να μοπθοποιηθεί αρκεί να είναι ο 

δρομέας μέζα ζ’ ασηήν. 

Όηαν ππόκειηαι για πεπιζζόηεπερ από μία παπαγπάθοςρ ηιρ επιλέγοςμε 

(μαπκάποςμε). Γεν είναι απαπαίηηηο να ηιρ “μαπκάποςμε” ολόκληπερ, απκεί να 

“πιάζοςμε” έζηω και ένα μικπό κομμάηι ηοςρ. 

 

 

ηοίτιζη 

1. Απιζηεπή ζηοίσιζη 

2. Σηοίσιζη ζηο κένηπο 

3. Γεξιά ζηοίσιζη 

4. Πλήπηρ ζηοίσιζη 

Σηο κανονικό κείμενο σπηζιμοποιούμε ηην απιζηεπή ή ηην πλήπη ζηοίσιζη και 

ζηιρ επικεθαλίδερ ηην ζηοίσιζη ζηο κένηπο. Τιρ επικεθαλίδερ ποηέ δεν ηιρ θέπνοςμε 

ζηο κένηπο με ηο “κενό” ή με ηο Tab. 

 

 

 

 

 

 

Διάζηιτο 

Δίναι η απόζηαζη μεηαξύ ηων γπαμμών. Σςνήθωρ σπηζιμοποιούμε ηιρ 

πποκαθοπιζμένερ ηιμέρ 1 ή 1,5. Σηο Word 2007 και 2010 ςπάπσει ηο 1,15 πος είναι ηο 

καλύηεπο. 

 

Εζοτές παραγράθων 

Γίνεηαι παηώνηαρ ηο πλήκηπο ΤΑΒ ζηην  απσή κάθε παπαγπάθος. 

 

 

Απιστεπή 

στοίσιση 

 

Στοίσιση στο 

κέντπο 

 

Δεξιά 

στοίσιση 

 

Πλήπηρ 

στοίσιση 

 

Διάστισο 

 


