
 

 

GoogleDrive 
 

Δίλαη έλαο εικονικός Σκλερός Δίζκος ή Φλαζάκι όπνπ κπνξνύκε, θπξίσο, λα απνζεθεύζνπκε 

αξρεία. 

Πξόζβαζε ζε απηό έρνπλ όλοι όζοι έτοσν Λογαριαζμό Google. (Να ζπκάζηε όηη ν 

Λνγαξηαζκόο Google είλαη εληαίνο θαη ηζρύεη γηα όιεο ηηο εθαξκνγέο Google, όπσο Gmail, 

Youtube, GoogleDrive, GooglePhotos θιπ) 

Μπνξνύκε λα έρνπκε πξόζβαζε ζε απηά από νπνηνλδήπνηε ππνινγηζηή ε θηλεηό αξθεί λα 

έρνπκε ζύλδεζε ζην Ίληεξλεη θαη λα ζπκόκαζηε ηνπο θσδηθνύο Google. 

 

 

 

Πρόζβαζε ζηο GoogleDrive 

 

Αλνίγσ ηε ζειίδα: www.drive.google.com 

 

Παηάσ ην θνπκπάθη “Μεηάβαζε ζην Drive” 

Κάλσ Login κε ηνπ θσδηθνύο Google πνπ έρσ 

 

Τόηε κνπ εκθαλίδεηαη ν απνζεθεπηηθόο ρώξνο ηνπ Drive.   Π.ρ 

 

 
Φαίλνληαη ηα θαθειάθηα θαη ηα αξρεία πνπ έρσ. 

 

 

http://www.drive.google.com/


 

 

Δεμιοσργία Φακέλοσ: 

 

Γεμί θιηθ ζην θελό: Δεμιοσργία Φακέλοσ ή New Folder 

  

 
 

Γράθφ ηο όνομα ηο Νέοσ Φακέλοσ 

 
 

 



 

 

Ανέβαζμα Αρτείοσ ζηο Drive: 

 

Σέξλσ ην αξρείν πνπ ζέισ λα αλεβάζσ θάπνπ ζηνλ θελό ρώξν ηνπ θαθέινπ κέζα ζην Drive. 

 

 
 

Σην παξαπάλσ ζρήκα αληέγξαςα ην αξρείν Δοκιμή1.docx ζηνλ θάθειό κνπ ζην Drive 

 

  



 

 

 

 

Καηέβαζμα (Λήυε) αρτείοσ από ηο Drive 

 

Γεμί θιηθ πάλσ ζην αξρείν θαη “Λήςε” ή “Download” 

Τν αξρείν θαηεβαίλεη ζηηο “Λήςεηο” 

 
 

 

  



 

 

 

Έγγραθα Google 
Μέζα ζην GoogleDrive ππάξρεη ε δπλαηόηεηα λα δεκηνπξγεζνύλ έγγξαθα on-line (ηύπνπ Word, 

Excel, PowerPoint) 

Λέγνληαη Έγγραθα Google, Υπολογιζηικά Φύλλα Google θαη Παροσζιάζεις Google 

αληίζηνηρα. 

Απηά ηα έγγξαθα πνπ δεκηνπξγνύληαη ππάξρνπλ μόνο on-line. Όηαλ ηα θάλνπκε δηπιό-θιηθ 

αλνίγνπλ ζε λέα θαξηέια ζηνλ browser. 

 

Γεκηνπξγνύληαη κε δεμί θιηθ θαη “Έγγξαθα Google” π.ρ 

 
 

Τόηε δεκηνπξγείηαη ζε λέα θαξηέια έλα θαηλνύξην έγγξαθν θεηκέλνπ: 

 



 

 

 

 

Τα on-line έγγξαθα απνζεθεύνληαη απηόκαηα (κπνξνύκε, όκσο, λα ηνπο αιιάμνπκε όλνκα). 

Όηαλ ηειεηώλνπκε ην γξάςηκν, απιώο θιείλνπκε ηελ θαξηέια. Τόηε θαίλεηαη κέζα ζηνλ θάθειν 

πνπ ην δεκηνπξγήζακε. 

 

 

Καηέβαζμα εγγράθφν Google 

Τα έγγξαθα Google δελ κπνξνύλ λα ιεηηνπξγήζνπλ έμσ από ην πεξηβάιινλ GoogleDrive. Γη’ 

απηό θαη δελ θαηεβαίλνπλ απηνύζηα. 

 

Υπάξρεη ε δπλαηόηεηα λα θαηεβνύλ αθνύ, όκσο, πξώηα κεηαηξαπνύλ ζε έγγξαθα ηνπ Microsoft 

Office. 

Δηλαδή:  Google Docs  → Word 

Google Sheets → Excel 
Google Slides → PowerPoint 

 

Πώο γίλεηαη ην θαηέβαζκα: 

 

Α’ ηξόπνο: 

Όταν είμαι “μέσα”  στο έγγραφο: File  → Download  → Επιλέγω μορφή στην οποία θα 

Καηέβεη 

 (μας δίνει αρκεηές επιλογές) 

 

 
 



 

 

Β’ ηξόπνο: 

Όηαλ είκαη “κέζα”  ζηνλ θάθειν όπνπ ππάξρεη ην έγγξαθν: 

 Δεξί κλικ → Download (Εδώ δε μας δίνει επιλογές. 

      Το καηεβάδει ζε Word, Excel ή PowerPoint) 

 

 
 

 

 

Άνοιγμα Εγγράθφν Microsoft Office μέζα από ηο GoogleDrive 
 

Αλ ππάξρεη έλα έγγξαθν Microsoft Office (Word, Excel, powerPoint) κέζα ζην Drive κπνξεί λα 

αλνηρηεί αιιά κεηαηξέπεηαη απηόκαηα ζε έγγξαθν Google. 

π.χ. Word → Google Docs 
 

Όηαλ ην θιείλνπκε απηό κεηαηξέπεηαη μαλά ζε έγγξαθν Microsoft Office 

π.χ. Google Docs → Word 

 

Η όιε δηαδηθαζία είλαη εύθνιε θαη απιή. Η κόλε δπζθνιία είλαη όηη ην GoogleDrive δεν 

σποζηερίδει ηις πιο προτφρεμένες δσναηόηεηες ηφν εγγράθφν Word. 

 

Αλ ζέισ λα επεμεξγαζηώ έλα έγγξαθν Word κε πξνρσξεκέλεο δπλαηόηεηεο τότε ππέπει να το 

κατεβάσω, να το επεξεπγαστώ με το Microsoft Word και στη συνέχεια να το ξαναανεβάσω 

στο Drive. 


